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华东师范大学地理科学学院研究生国际学术 

会议资助管理办法（试行） 

 

为鼓励研究生积极参与国际学术交流，拓展国际视野，了解国际最新学术动

态，学校设立“华东师范大学研究生国际学术会议（以下简称“会议”）专项基

金”。作为本次国际会议专项基金下拨试点单位之一，为了规范基金的使用和管

理，我院特制定资助管理办法如下： 

一、资助对象及条件                                                                                                 

（1）华东师范大学全日制在学研究生（不包括我校奖助体系以外的定向生；

奖助体系内的定向生还须同时征得所在单位的同意并签署意见），具有从事创新

性科学研究的潜质与能力。 

（2）拟参加的会议主题应与申请人专业领域紧密相关，且会期在论文答辩

之前。 

（3）申请人应为会议接收论文的第一作者（或导师为第一作者，申请人为

第二作者），且将在会议上做大会发言、小组发言或论文张贴（仅限顶级国际会

议）。论文的第一署名单位为华东师范大学地理科学学院和地理信息科学教育部

重点实验室。 

（4）有良好的外语交流能力。 

（5）硕博连读生和本科直博生最多可获得两次资助。 

二、资助方式及标准 

根据会议级别以及参会方式的不同，资助往返国际旅费、住宿费和/或会务

费（注册费）。会议级别根据各院系所提供的会议分级目录确定（附件 1）。具体

资助内容如下： 

 

 



会议级别 口头报告 论文张贴 

顶级国际会议 
资助往返国际旅费（经济舱）* 

会议注册费及住宿费** 
资助往返国际旅费（经济舱） 

A类会议 
资助国际往返旅费（经济舱）* 

会议注册费 
不资助 

B类会议 资助往返国际旅费（经济舱）* 不资助 

 

*国际旅费报销上限详见附件 2。 

**住宿费一般为当地大学学生宿舍标准，报销上限严禁超过 2013 年财政

部、外交部联合印发的《因公临时出国经费管理办法》中有关教职工住宿费标准

的 70%。具体执行上限详见附件 3。 

注意：预订机票、酒店时，应厉行勤俭节约、严禁奢侈浪费。 

三、申请方式及材料 

应于参加国际会议前至少 1 个月提出申请，学院常年（工作日）受理研究生

参加国际会议的资助申请。 

（一）申请方式 

登录网站 iprocess.ecnu.edu.cn 或“公共数据库>>师生综合服务平台>>网上

服务>>出国服务>>研究生出国（境）申请（学习相关）”进行网上申请，并提交

相关材料。（“出国境原因”请选“国际会议”；“资金来源”请选“参加国际会议

资助”，可根据实际情况多选）有关系统使用方法，请参考附件 4。 

（二）申请材料 

（1）《研究生参加国（境）外国际会议资助申请表》（附件5）：经导师

签字、院系盖章后扫描为一个 PDF 文件； 

（2）会议邀请函及论文录用函：须说明参会方式（口头报告/论文张贴）； 

（3）论文中英文摘要； 

（4）外语水平证书； 

（5）国际会议资助申请人基本信息表（附件 6）

四、总结及报销 

国际会议结束一个月内，登录网站 iprocess.ecnu.edu.cn 或“公共数据库>>



师生综合服务平台>>网上服务>>研究生回国（学习相关）”进行回国登记，同时

提交以下材料： 

（1）《华东师范大学研究生国际会议总结报告表》（附件 7），经导师签字、

院系盖章后扫描成一个 PDF 文件； 

（2）会议论文； 

（3）会议报告 PPT； 

（4）会议日程安排（含本人发言（或墙报）的日程页面） 

（5）会议照片； 

（6）机票订单、行程单/发票、登机牌； 

（7）注册费收据（资助内容包括注册费时提供）； 

（8）住宿费收据（资助内容包括住宿费时提供）。

所有材料经审核通过后，由学院通知相关报销事宜。 

未提交总结材料或总结材料不够详实者，不予办理报销手续。 

五、附则 

（1）出/入境日期应为会议日期前后各不多于两天，但仅报销会期住宿。 

（2）发表、公开与获得资助有关的论文、研究项目或者科研成果时，应注明“本

项目/成果/论文得到华东师范大学研究生国际会议专项基金资助”。 

（3）申请资助人员在申请资助的同时需按照《研究生手册》中《研究生

申请出国（境）办法》办理相关手续。 

（4）获得资助者须自行办理护照（因私）和签证等手续。如有需要，学

院将协助办理资助证明。 

（5）以上管理办法，自发布之日起开始实施。此前已印发的有关规定与

本办法相抵触的，以本办法为准。本办法最终解释权归地理科学学院所有（后

附地理科学学院国际会议管理委员会名单）。 

地理科学学院 

2018 年 4 月19日



 

 4 

附： 

地理科学学院国际会议管理委员会名单 

   

主 任  刘 敏 

委 员  陈睿山、段玉山、过仲阳、吕红华、李 响、王婷婷、 

王东启、王 军、吴健平、徐建华、杨 毅、余柏蒗、 

周立旻、郑祥民 

秘 书  刘 霞 

 

 


